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Prot. n. 4947 
Comunicazione interna n. 72 
del 13/11/2023 
                   AI DOCENTI 

AL PERSONALE ATA 
AGLI STUDENTI 
AI GENITORI 

ALLA DSGA 

Incarichi Gruppo di Lavoro Inclusione as 2023/2024 

  

IL DIRIGENTE 

visto il Piano delle attività, previsto dall’art. 28 comma 4 CCNL vigente Comparto 
Scuola, 

approvato dal Collegio Docenti in data 12/09/2023; 

considerato che il Piano prevede relativamente ad alcuni ambiti prioritari del 
funzionamento dell’Istituto attività, affidate a piccoli gruppi di lavoro, di 

analisi dei bisogni, di ricognizione delle risorse disponibili, di progettazione 
di azioni, di gestione diretta di parte delle stesse, di promozione e 

coordinamento di quelle che devono essere 
realizzate da altri; 

visto l’art. 1 comma 78 della legge 107/2015, che attribuisce al dirigente 
scolastico la 

gestione delle risorse umane nel rispetto delle competenze degli organi 
collegiali 

INDIVIDUA 

I docenti di seguito elencati per la costituzione del Gruppo di Lavoro Inclusione e attribuisce 

agli stessi i compiti indicati.  
  

FRANCESCA ZANELLI  

- coordinamento del gruppo di lavoro per l’inclusione (previsto dal PTOF anche in applicazione 

della Direttiva MIUR 27/12/2012 e del D.L.vo 66/2017) e delle azioni per l’inclusione 

- colloqui studenti esterni per passaggi diretti e con esami integrativi/idoneità (tutto l’anno 
scolastico) in sinergia con la segreteria didattica per l’inserimento degli esterni nelle classi 
- calendari esami integrativi e idoneità e monitoraggio studenti 

- consulenza a docenti e cdc per casi specifici 

- incontro genitori classi prime 

- partecipazione open day; gestione accoglienza in sinergia con Fezzardi 

- partecipazione ai GLO per i CDC che ne richiedono la presenza 

- relazione con le famiglie di studenti DVA intenzionate ad iscrizione per l’anno successivo 

- Azioni per la lotta alla dispersione scolastica (-colloqui con studenti interni mirati alla 

rimotivazione o al riorientamento; -gestione delle attività nell’ambito dell’Accordo di Rete di 
Scopo con IPS E. Falck di Sesto S. Giovanni; -raccordo con altre scuole del territorio e attuazione 
di microinserimenti in funzione di rimotivazione o riorientamento) 

- gestione dei documenti prodotti dai dipartimenti disciplinari contenenti le indicazioni di studio 
per tutti i candidati esterni 
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- partecipazione alle riunioni dei GLO 
- accoglienza studenti dva in ingresso (con Salvi) 
- consultazione certificazioni condivisa con Salvi e Volzone 

- gestione processi relativi a studenti con bes (ideazione, promozione innovazione) 

 

VIVIANA SALVI 

- colloqui e calendari candidati esterni Esame di Stato 

- rapporti con cooperative ed enti esterni (iniziale affiancamento Volzone) 

- istruzione domiciliare 

- supporto a Zanelli in colloqui studenti esterni per passaggi diretti ed esami integrativi/idoneità 

(escluso giugno- luglio) 

- consulenza a docenti e cdc per casi specifici 

- accoglienza studenti dva in ingresso (con Zanelli) 

- consultazione certificazioni condivisa con Volzone e Zanelli 

- gestione processi relativi a studenti con bes (ideazione, promozione innovazione) 

 

RAFFAELLA VOLZONE  

-referente docenti di sostegno 

- rapporti con cooperative ed enti esterni (affiancata dalla prof.ssa Salvi) 

- ideazione, coordinamento e monitoraggio protocollo partecipazione studenti dva a stage e 

uscite didattiche  

- archiviazione certificazioni  

- consultazione certificazioni condivisa con Salvi e Zanelli 

- gestione processi relativi a studenti con bes (ideazione, promozione innovazione) 

 

GIOVANNI MARGHERITA  

- Orario in sinergia con prof.ssa Rizza 

- Raccolta e archiviazione dei documenti di individualizzazione prodotti dai cdc (PEI, PDP)  

- Protocollo farmaci (affiancato dalla prof.ssa Zanelli) 

 

MARCELLA RIZZA  

- orario in sinergia con prof. Margherita 

 

 
 

 
                                                                                          LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

                                                                                            Maria Rosaria Di Cicco 
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